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1. Introducciodn:

1.1 Propésito

El presente documento describe la funcionalidad para la administracion y
configuracion de Unidades Descentralizadas.

2. Administracion de UD:

Ingresando por la carpeta General/ Entidades Bésicas/ Unidad
Descentralizada se ubican las diferentes carpetas y accesos para trabajar con
la herramienta, desde aqui se administrara la configuracion de las mismas y se
podran emitir reportes que reflejen el armado definitivo o parcial del arbol.

ES Soman gt @ o | -
[ 75 |2 esiaif
=0

s ConsultasyReportes Sequridad Ventana Ayuda

=0

rias
8 Articulo deLey |

DNI20300002 - Usuario SAF 203 A - 29/03/2016 08:12 - Acceso anterior: 28/03/2016 18:45 57M de 67TM | ’ﬁ

2.1. Creacioén de Arbol.

Ingresando por la opcion de Unidad Descentralizada, haciendo clic con el
boton derecho del mouse aparecera la opcién de Nuevo y Buscar.
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Una vez seleccionada la opcidn el sistema nos abrira una ventana en donde se
le debe indicar el ejercicio que se quiere buscar o crear un nuevo arbol o
unidad en el ya existente (por defecto siempre trae el ejercicio vigente),
tambien viene por defecto completa la Entidad, la cual corresponde al SAF
donde usuario opera.
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se hace un clic sobre el titulo se despliega un filtro en donde se podran aplicar
diferentes tipos de clasificadores para acotar la busqueda en caso de querer

localizar alguna o algunas UD especificas.
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Una vez presionado la el boton buscar traera los resultados filtrados, esta vista
permitira a su vez realizar la creacién del arbol o la incorporacién de una nueva
ubD
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El primer campo que muestra la pantalla Ejercicio no puede editarse una vez
ejecutada la consulta, el siguiente campo U. Descentralizada por defecto viene
vacio, el mismo posee una lista de valores donde se podra filtrar alguna Unidad
especifica que se quiera consultar.
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Si se desea especificar mas el resultado el filtro ofrece dos tildes:

Incluir Dependientes: Tildar esta opcion hara que, si especificamos una UD
en el filtro y esta posea otras dependendientes, el sistema nos muestre todas
las que estén en niveles inferiores de la misma (UDHijas)

Solo Vigentes: Al tildar esta opcion solo se mostraran las UD vigentes (estado

ingresado).

presi

Archivo Edicién Entidad Herramientas Consultasy Reportes Seguridad Ventana  Ayuda

D E &

onando

fiBuscar o

e o | @ |

| &5 [z osar
=&

& | Unided Descentralizada - Entidad 203 5% |

5

Ejercicio 2016

UDescentralizada [UCL [ Unidad C1 [ ]

[¥ Incluir Dependientes
[ Solo Vigente

I¥ Solo Vigente

Buscar...

Clasif.Presup. | Gestiones |

Codigo Jerdrquico

Descripcién Larga

Agencia Nacional de
1 Centro Gasto C
2 Unidad C1

CGC
203.CGC.UC1

kil

I~ Arbol UD Complete

Clasificadores Propios de la UD:

| AProgramati... | UG | OGasto

[ Fein [ m [ Pex [ FFun [ Estado [ FechaBaja [ Fecha Alta | Usua

Ingresado

Ll

il

0 elementos

Clasificadores Heredados

AProgramati... | UG [ 0Gasto

[ Frin [ M [ PeX [ FFun [ Estado [ FechaBaja [ FechaAlta | Usua

T

0 elementas

DNI20300002 - Usuarie SAF 203 A - 29/03/2016 08:12 - Acceso anterior: 28/03/2016 18:45

amdesm |0

traer8 | o

s ol



Guia de Ayuda para el Usuario

Unidades Descentralizadas e-sidif

Para comenzar con la creacién del arbol o agregar una nueva UD se debe
posicionar el cursor sobre la grilla y haciendo clic con el botén derecho del
mouse se desplegaran las siguientes opciones:

Agregar Unidad Descentralizada: Mediante esta opcidn se crea una nueva
uD
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Dependiendo en la UD que se esta posicionado es donde se agregara la nueva
UD dependiente.

Los datos a completar son: Cédigo UD, Descripcion Detallada, Descripcion
Larga, Descripcion Corta, Observaciones (No es un campo obligatorio).
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Una vez completado los campos se debe aceptar y guardar los cambios con el
diskette.

Editar Unidad Descentralizada: Desde esta opcidon se podran realizar
cambios sobre una U.D ya creada (solo permitira editar Descripcion Detalla,
Descripcion Larga, Descripcion Corta y Observaciones).
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Una vez completado los campos se debe aceptar y guardar los cambios con el
diskette.

Eliminar Unidad Descentralizada: Permite eliminar UD, siempre y cuando la

UD no posea ningln movimiento o registro, en caso de tenerlos el sistema solo
permitira anularla.
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Se debe aceptar y guardar los cambios con el diskette.

2.2. Relaciéon UD - Clasificadores:

Esta Relacion permite que la UD solo pueda ejecutar en el/los clasificadores
asociados.

Para realizar esta asociacion se debe seccionar la UD y luego en la grilla
ACIl asi fi cador es seRlebe agregan ensntiesor renglé dhaciendo
clic con el boton derecho del mouse y completando el clasificador deseado.
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El criterio de asociacion y control de clasificadores es el siguiente:

Si la grilla esta vacia, significa que la UD en cuestion puede gestionar en
cualquier clasificador, es decir, todas las partidas.

La asociacion limita, esto significa que si se relaciona, como por ejemplo, con
un programa, la UD podra gestionar solo en ese programa.

Ademas se puede agregar mas de un renglén, por ende, mas de un clasificador
y depende como este cargado el renglon es el criterio de limitacion que adopta
el sistema, ejemplo:

Si hacemos la siguiente asociacion:

Clasificadores Propios de la UD

| aprogramati... | UG [ 0Gaste | FFin | m | PEX | FFun | Estado | Fecha Baja | Fecha alta | Usua
O 16.0.0.1.0 2100 Ingre...

Significa que la UD solo podra ejecutar en el programa 16 actividad 1 en el
objeto del gasto dependientes de la 2.1.0.0
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Si hacemos la siguiente asociacion:

| AProgramati... | UG | OGaste [ FRin | M [ PEX | FFun | Estado | FechaBaja | Fechaaita | Usua
[ 1600410 Ingre... 21/03/2016 = DNI2
[ 160050 1.00.0 Ingre... 21/03/2016  DML2
Significa que la UD podra ejecutar en el programa 16 actividad 1 para todos los
objetos del gasto, todas las fuentes, todas las monedas todas las UG etc.
Y el programa 16 actividad 5 solo en el inciso 1 para todas las fuentes todas las
UG todas las monedas etc.

Como las UD son jerarquicas si a una UD se le relaciona un clasificador, la UD
hija heredara esta clasificacion imposibilitandole tener una relaciéon con una
apertura mayor, pero si con una menor.
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Una vez agregado el item se debe completar el o los renglones de
clasificadores a confirgurar para el uso de la UD

Guardar con el diskette una vez realizado el cambio.

2.3. Relacion UD - Gestiones:

Esta Relacion permite que la UD solo pueda ejecutar en la/las Gestiones
asociadas.

Para realizar esta asociacion se debe seccionar la UD y luego en la grilla

NRGestioneso se debe agregar un nuevo reng
derecho del mouse y completando la gestion deseada.

1C



Guia de Ayuda para el Usuario

Unidades Descentralizadas e-sidif

[ 5 Sparics it | @ e [

jentas  Consultas y Reportes  Seguridad  Ventana

=
= 8

I¥ Solo Vigente

Ejercicio 2016
UDescentralizada | | ) =
[¥ Incluir Dependientes
I¥ Solo Vigente
Clasif.Presup. Gestiones |
up Nivel 2| Codigo Jerérquico | Estado Sestiones P
= 203 0 Ide.. 203 Ingrezad, estiones Fropias
A 1 20384 ngres: | Gestion [ En Cabecera | Enltems | Estado | Fecha Baja | Fecha Alta | Usuario Ult. Modif. | Fech
5 CGA 1 203.C6A
UAL 2 203.CGA.UAL
UA2 2 203.CGAUA2
caB 1 203.CGB
[ecle 1 203.cGC Ctrl+41E+E |
5 CGE 1 203.CGE P
= UEL 2 203.CGEUEL Gl
e 3 203.CGE.UELUE2 Ingresado
UEEL 3 203.CGEUELUEEL Ingresade
n lte Estedo | FechaBaja | Fecha Alta | Usuario Ult. Modif. _| Fe
i Ingresado 08/03/2016  DNI20300002 [H
C N E s Ingresado 20/03/2016  DNI20300003 %
C n E s Ingressdo 20/03/2016  DNI20300003 x
ClsNcR [ N E s Ingresado 21/03/2016  DNI20300002 21
4l o < | i
- 4 elementos
|7 Arbol UD Completo

| DNI20300002 - Usuaric SAF 203 A - 29/03/2016 22:02 - Acceso anterior: 29/03/2016 18:07

| simdessm| [0

El criterio de asociacion y control de clasificadores es el siguiente:

Si la grilla esta vacia, significa que la UD en cuestion puede gestionar en
cualquier Gestion, es decir, todos los comprobantes.

La asociacion limita, esto significa que si se relaciona, como por ejemplo, con la
gestion FR, la UD podra gestionar solo comprobantes de Fondo Rotatorio.

Ademas se puede agregar mas de un renglon, por ende, mas de una gestion y
depende como este cargado el rengldn es el criterio de limitacion que adopta el
sistema, ejemplo:

Si hacemos la siguiente asociacion:

Gestiones Propias

I Gestion I En Cabecera I En Items I Estado I Fecha Baja | Fecha Alta I Usuario Ult. Modif. Fechi
[ &s [C Mo [ 5i Ingre...
|:| |: Mo v Si Ingre...
[ FR [ Mo ¥ Si Ingre...

Significa gue la UD podréa ejecutar comprobantes de Gastos (GS) Pagos '(PG) y
Fondo Rotatorio (FR) pero no de presupuesto.

Al completar el comprobante que se desea habilitar la grilla cuenta con dos
tipos de tilde:

En Cabecera: Tildando esta opcion permitird que la UD sea utlizada en la
cabecera del comprobante, con dicha accién los comprobantes que contienen
UD en cabecera quedaran sesgados a que solo puedan completarse partidas
de la mencionada UD

En items: Este tilde habilita a que la gestién pueda llevar esa UD o mas en la
carga de clasificadores presupuestarios.
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Es importante tener en cuenta que los Unicos comprobantes que tienen UD en
cabecera son aquellos que pertenecen a la gestion presupuesto, el resto solo
tienen UD en los items por ende el tilde se completa automaticamente.

Como las UD son jerarquicas si a una UD se le relaciona un clasificador, la UD
hija heredara esta clasificacion imposibilitandole tener una relacién con una
apertura mayor, pero si con una menor.

Es ) | @1t 3

Archive  Edicion Entidad Herramientas Consultas y Reportes  Seguridad  Ventana  Ayuda

DAL S Bl
& B Unided Descentrlizaca - Entidad 203 £ | =8
5
¥ Solo Vigente
Ejercicio 2016
UDescentralizsda [] —
[¥ Incluir Dependientes
¥ Solo Vigente
Clasif.Presup. Gestiones |
up Nivel 2 | Codigo Jerarquico Estado Sedtionee P
=T 5 naldde | 203 estiones Propias
An 1 203.84 | Gestion [ En Cabecera | Enttems | Estado | Fecha Baja | Fecha Alta | Usuario Ult. Modif. | Fechi
@ 203.CGA
ni
2 nide 203.CGAUA2
caB 1 Centro Gasto B 203.CGB Ingresado
c6e 1 Centro Gasto C 203.C6C Ingresado 4 |
5 CGE 1 Centro Gasto E 203.CGE Ingresado e
= UEL 2 Unidad EL 203.CGEUEL Ingresado
Ve 3 Unidad E2 203.CGE.UELUE2 Ingresado Tt
UEEL 3 Unidad EEL 203.CGEUELUEEL Ingresade
[ Gestion [ EnCabecers [ Enitems | Estado | FechaBaja | Fecha Alta | Usuario Ult. Modif. _| Fe
O L N [E s Ingresado 08/03/2016  DNI20300002 08
0 6s C N E s Ingresad 20/03/2016  DNI20300003 2
Ors C No E s Ingresad 29/03/2016  DNI20300003 %
[JsINCR [ N [ si Ingresad; 21/03/2016  DNI20300002 2
gl | 41 | |
- 4 elementos
I7 Arbol UD Completo
|| ON120300002 - Usuario SAF 203 A - 20/03/2016 2202 - Acceso anterior: 28/03/2016 1607 | samaessm | [0

Una vez completada la gestion, guardar con el diskette una vez realizado el
cambio.

2.4. Importacion (Témplate):

La Administracion de UD posee la funcionalidad de importacion, esto habilita a
realizar el armado del arbol en un archivo Excel con un formato predeterminado
(Témplate).

12




Guia de Ayuda para el Usuario

Unidades Descentralizadas e-sidif

Al B [ C ] D | E | F & ] H l L 5
SAF |Fjercicio  |Codigo UD |[Descriprion Corta |Descripcion Larga |Descripeion XL |uD Padre |Observaciones  [Error |

203 2016 203 ACTVIDAD SAF ACTIVIDAD SAF ACTVIDAD SAF

203 2018 P16 ACCIONES DE SEGURIDA ACCIONES DE SEGURIDAD WIAL ACCIONES DE SEGURIDAD IAL 203

203 2016 Pas APLICACIONES FIMNARCI APLICACIONES FINAMNCIERAS APLICACIONES FINAMCIERAS 203

P ) ) Y Y Y N P P N R R N N Y N
|U"|¢‘|“"|'\"|A|D‘w‘m‘“‘m|m|'“'|w|m|;|':|m|m|""|m|“"‘h“M‘M‘A|D|m|m|w|m|m|b|u|w

w

S
W4 v Wy Plantila ) UD ¢ UD-Clasif Presup { UD-Gestion / < 3|

— a . . . ———

Una vez finalizado el témplate se importa al sistema desde el disco C de la
maquina local, la ruta de acceso para realizar dicha accion es: Entidades
Basicas/ Unidad Descentralizada/ Configuracién/ Importar Unidades
Descentralizadas.

Al B8 | ¢ ] D | E | F [ 6 | H T I
SAF |Eiercicio |Dodigu uD |Descripcinn Corta |Descripciun Larga |Descripcinn XL |UD Padre |Dbservaciones |Error |

203 2016 203 ACTVIDAD SAF ACTIVIDAD SAF ACTVIDAD SAF

203 2018 P16 ACCIOMES DE SEGURIDA, ACCIOMNES DE SEGURIDAD VIAL ACCIOMES DE SEGURIDAD YIAL 203

203 2018 |PI8 APLICACIONES FINANCI APLICACIONES FINANCIERAS APLICACIONES FINANCIERAS 203

Y ) e ) Y Y R A R Y N =
‘m‘*’“w|'\"|4|D|m|m|""|m|m|h'|w|'\"‘A‘D"U“I'|\'|m|m|'b‘|w|w|;|':'|w|m|u‘m‘m‘ﬁ‘w|m

=3
4 4 v W\ Plantila UD ¢ UD-Clasif Presup £ UD-Gestion / < el

v — [ a PO — |
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[ eSidif - Versin D23_5_3RC1 ES Sparish (Span, Intemational Sot) | @@ Help | 7 =] x]
Archivo  Edicién  Herramientas Consultas y Reportes  Seguridad  Ventana  Ayuda
DX HE & Iﬁ\@asmif
%5 Modulos S@I = 8 = g
Y

- Configuracion =

(= Ejecudtn del Gasto
[=1(= Entidades Basicas
| Asodadidn Tipo Documento Pais
- axT
@ Catalogo de Bienes v Servidos
B Clase Gasto
E# Clase Gasto Objeto Gasto
B Clase Reaurso
~E Control Parametrizado
- (- Cuentas Operativas
- Deudor Incobrable
F# Objetos del Gasto Reladonados con Haberes
+|-(Z= Regla de Aplicacién MAP
P Rubro de Recurso y AxT por Gestién
~EH Tipa Cuenta
B8 Tipo Documento
=1 Unidad Descentralizada
B-E Configuracidn

- Reportes
* B Unidad Descentralizada
(= Entidad Operativa
B8 Acto Administrative
B Objetos del Gasto y Axt por Gestién
[ Gestitn Gastos Operaciones Extraordinarias
B Articulo de Ley
- (= Geograficas
B Garantias
+1- (= Deduccién
(= Moneda
- recac =

| DNI20300002 - Usuario SAF 203 A - 30/03/20...2:42 - Acceso anterior: 30/03/2016 11:09 ‘ 46M + 90M ’ﬁ

Una vez ejecutada la accion tendremos que indicarle a la ventana mediante los
tildes cual o cuales elementos ingresaremos con la importacion:

Unidades Descentralizadas
Clasificadores Presupuestarios

Gestiones

% eSidif - Version D23_5_3RC1 | €5 Spanish (Spain. Intematonal Sor) | @ Help | 2 _ =] %]
Archivo  Edicién  Herramientas Consultssy Reportes Sequridad wentana  Ayuda

DAaHSe & | & ([ war
%5 Modulos NI - o ” —

[& & Importar UD _[Ofx]

(= Configuracién Paso 1| Sel tipos de
& Ejecucitn del Gasto Seleccione los fipos de elementos que desea importar
[=(=- Entidades Bésicas

P Asodiadén Tipo Documento Pais

paralai

B a enentos 2 Ipertar
‘A Catalogo de Bienes y Servidos
~ [ Clase Gasto [¥ Unidades Descentralizadas

B Clase Gasto Objeto Gasto
- Clase Recurso

B control Parametrizado ¥ Gestiones
+-(= Cuentas Operativas
B8 Deudor Incobrable
f# Objetos del Gasto Reladonados con Haberes
+1- (> Regla de Aplicacion MAP

P Rubro de Recurso y AT por Gestisn
~EH Tipa Cuenta

B Tipo Documento
=1 Unidad Descentralizada
)= Canfiguracidn

i i parametros por UD

# Importar Unidades D d

(= Reportes
8 Unidad Descentralizada
(= Entidad Operativa
- Acto Administrativo

B lyeto del ety At G |y | =
[ Gestitn Gastos Operaciones Extraordinarias

B Articulo de Ley
- (= Geograficas
B Garantias
+)- (= Deduccién
(= Moneda
fH Recac |

[V Clasificadores Presupuestarios

Luego de la seleccién y presionando en la opcion de siguiente se debera
buscar el archivo en la pc local para realizar la importacion.
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% eSidif - Versién D23_5_3RC1 ES Sparish (Span, Intemational Sot) | @@ Help | 7 _ =] %]

Archivo Edicion  Herramientas Consultas y Reportes  Sequridad  Yentana  Ayuda

DXAES G Iﬁf\@asmif
%5 Modulos 2@] =0 ” =5
EN & Importar UD I Im] S

B (= Configuracion
- Ejecudtn del Gasto
Bl Entidades Basicas
B Asodacién Tipo Documento Pais
AxT
Y Catalogo de Bienes y Servicios
B Clase Gasto Archivo Examinar...
~fH Clase Gasto Objeto Gasto
& Clase Reaurso
B8 Control Parametrizado
+-( Cuentas Operativas
 Deudor Incobrable
~EH Objetos del Gasto Reladonados con Haberes
(= Regla de Aplicacin MAP
~E Rubro de Recurso y AxT por Gestién
B Tpo cuenta
~f# Tipo Documento
I (= Unidad Descentralizada
E1-(= Configuracion
. B pardmetros por UD
H “ Importar Unidades Ds d
[#-(Z Reportes
* B Unidad Descentralizada
+|- (3= Entidad Operativa
B acto administrativo
~{El Cbjetos del Gasto y Axt por Gestion < Anterior | et | [ Faier | canceler
2 Gestidn Gastos Operaciones Extraordinarias
B Articulo de Ley
- (= Geograficas
B Garantias
+1- (= Deduccién
(= Moneda
- recac =

Paso 2 | Seleccionar el archivo origen para la importacién

Selecdione &l archivo correspondiente para ls importadién de datos

[~ Grigen de dato

[ Dr120300002 - Usuario SAF 203 A - 30/03/20...2:42 - Acceso anterior: 30/03/2016 1109 | samce doM |l

Seleccionado el archivo se procede a finalizar, con este ultimo paso se realiza
la importacion.

El sistema automaticamente al tomar la importacibn guarda los cambios y
guedan las Unidades con las particularidades que provinieron del témplate ya
listas para operar.
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