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Guia de Ayuda para el Usuario

PRINCIPALES FUNCIONES OPERATIVAS DE USO




FLEXIBILIZACION DE ENTES:

Se flexibilizan los siguientes casos, brindando al usuario la posibilidad de aplicar el
comprobante, a saber:

o Flexibilizacion de la SME manual para que sea aplicada por el SAF:

El SAF podra aplicar una SME tal cual la funcionalidad existente, de un ente local clase
beneficiario y/o cliente pero, flexibilizando algunos atributos.

Si se modificara alguno de los atributos (llamados Datos No Sensibles) que se detallan a
continuacién el SAF podra aplicar la SME.

Solapa Generales1
Datos del contacto

Nombre
Teléfono
Celular
Fax
Mail
Web
Observacion

Solapa Generales2
Actividad
Econdmica Secundaria 1
Econdmica Secundaria 2

IMPORTANTE: Los atributos Sector, Subsector y Econdmica Primaria pasan a ser datos
sensibles esto significa que, si se modificara alguno de ellos, la SME no podra ser aplicada
por el SAF, sino que dicha aplicacion debera ser efectuada por la CGN.

Domicilio
Codigo Postal

Solapa Beneficiarios
Agrupaciones
Tipo
% Participacion Remuneracion
Grilla participantes

Seguidamente, expondremos un ejemplo donde se observara que el SAF podra aplicar la
Solicitud de Modificacion de un Ente.

Los datos a modificar seran los siguientes, los cuales fueron remarcados en los prints que
se adjuntan mas abajo.

Solapa Generales 1: Nombre y Teléfono.




==l

archivo Edicibn  Entidad Consubas y Repartss Seguridad Yentana Ayuda

Dadae & | ]2 csor e smurin

& | @ SAE-Z014-[CGH]-2 | [ sme-e014-[cam]5 | @1 sME-2014-[357]-20 | @) sAE-z014-[357]-5 [ [3) Fefig 52 1 = &
Etd, de Proceso [SAF [ 357 | Saf emisor 357 [l =
Etd, Emisora  [SAF | 357 | Saf emisor 357 L] . cote. [ame [zo1+ | Estado [ Inical
w Tikulo®

Mimero Ents [S09913 I:‘ [maxo caprmano Fecha de Modfficacion delEnte | _f_J_ @

Genersles 1 | Generales2|  Beneficiario | Cuentas Bancarias | @ Banco | @ Sueursaies |

[Clase [ Tipo:

I™ dliente Personerfa | F D Persona Fisice Tipa | cur E ICODlGO UNICO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA | LABORAL
I Beneficiario Origen L - | | Local Cadigo 20-10204226-4 Datos AFIP
I~ Banco Pais 3 [-] Tergentina curTdeRelacien [ ]

SWIFT

~Dotumentn - Caracteristica Estadn de Stuacién

Tipa DI E‘ DOCUWENTO | | [ Es Organisma Gficial Irl' Deudor Incobrable ‘
Namero | 10204226 Dase ~Permite cusnta Extranjers

I~ Es Empleador ™ Permite cuenta extranjzra
[~ Es Multiateral

I~ Es Agente de retencidn

[~ Denominadidn
Completa [ MAKO CAPITANG

Abreviada | MAXO CAPITANG

Mormbre | -
N —

Mail

Fax |

| DNI35700002 - Usuario 4023122 - 24/09{2014 10:23 - Acceso ankerior; 19/09/2014 18:08 ‘ G4Mde mﬂ m

Se reemplaza el guion, en datos de contacto, por el nombre de la persona y el nro. de

teléfono.
=[x

archivo Edicion  Ertidad  Consulas y Reportes  Seguridad  Yentana  Ayuda

DAES&H [ 55 | [ et €8 Sequridad

& | @ SAE-2014-[CGN]-2 | [51 smE-z014-[CaM]-5 | @1 sMe-2014-[357]-20 | @1l sae-2014-[357)-5 [ 21 *sme 52 } = &
o | EEO. 03 PrOces0 | SAr | 55/ | Sar emisor 557

Etd, Emisora  [SAF | 357 | Saf emisor 357 1d. Cpte. [SVE [zo14 | Estada [ Inicial

~ Tiulo*

WomeraEnte [509913 || [MA0 CAPITAND Focha de Modficacion del Ente [_J_J__ i

Generales 1% | Generales 2| Beneficiario | Cuentas Bancarias | @ Banco | @ Sucursales |

[Clase Tipo Identificador

Persaneria [F Persana Fisic: | | Tioo cur CODIGO UNICO DE IDENTIFICACION TRIELTARIA § LABORAL
I™ dliente
v i Origen  |L | [tocal Cédigo 20-10204226-4 Datos AFIP
Beneficiario i
™ Banca Pais £ I:‘ argentina CUIT de Relacion |- — D
SWIFT
Documento [~ Caracteristica Estado de Situacién
Tip DRI E| DocUmENTO || I Es Organisma Gficial {l‘ Deudor Incobrable ‘
Mimero [ 10204226 Dase -Parmite cuenta Extranjera

I~ Es Empleador ™ Permite cuenta extranjera
[~ Es Multiateral

I~ Es Agente de retencidn

Denominacidn
Completa | MAXO CAPITANG
Abreviada | Maxo CAPITANG]

[~ Contacto’
Mombre® | Maxo Teléfono® [4768-1100  felular | Fax [ L
Mal | Web [ bs. |

[ Obsarvadone

PWTRETANNG - Ve arin 4N731 37 - 24NAIN14 11:59% - reecn anterioe 1010617014 1808 anna e v [

Solapa Generales 2: Cédigo Postal
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Se incorpora una cuenta al Ente
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Una vez agregada toda la informacién a modificar, se procede al guardado de datos y
transicion de estados de la solicitud.

IMPORTANTE: se agregan estados adicionales, a los ya existentes, en las solicitudes de
Entes, estos son: “Poner a la Firma” y “Firmar OK". Esto se debe a que se incorpora al
modulo de Entes la Cadena de Firma Digital, la misma sera creada por el administrador de
la CGN y contara con un Unico nivel Firmante.

Una vez que la SME se encuentra en estado Ingresado, el proximo estado sera Poner a la
Firma
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Al ejecutar la accidon, emergera la ventana que se observa a continuacién, donde se
deberd marcar la cadena de firma a utilizar.




?ﬁ Seleccionar Cadena de Firma -

1 elemento
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El comprobante quedara en estado “proceso de firma”, y como siguiente paso se debera

ejecutar la opcion “Firmar OK”.
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Seguidamente, el sistema mostrara una

ventana con la Cadena de Firma seleccionada y

una vez que se haga click en “Firmar”, emergera una ventana donde se tendra que poner
la misma contrasefa que el usuario utiliza al momento de ingresar al eSidif.
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IMPORTANTE: en esta instancia deberan tener conectado el dispositivo e-Token en el

puerto USB de la PC del usuario que esté

gestionando la solicitud.

Paso siguiente, se desplegara una ventana donde se debera consignar la primer clave con
la que se configurd el dispositivo e-token y, luego se mostrara otra ventana donde se
debera cargar la segunda clave consignada en el dispositivo.
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gestion de firmas el comprobante adoptara el estado “Autorizado”.
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En este caso particular, de acuerdo a los datos que fueron modificados por el usuario,
luego de autorizar el comprobante, el SAF estara en condiciones de Aplicar la SME.
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Si el usuario Saf marca al Ente como Cliente podra aplicar la SME, siempre y cuando no
esté modificando ninguin otro dato, considerado como sensible.

A continuacion exponemos un ejemplo de este caso:

Se agrega el check de Cliente y se procede con la transicion de estados.
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Una vez ingresada la SME se debera Poner a la Firma.

"B eSidif - Versidn 19.22.2RC15

= S
archive  Edicién | Entidad Consultas v Reportes  Seguridad  Vertana  Ayuda
D)@ ] @ Observadonss...

— [ 75 || 42 esidr €8 Sequridad
" " ™ Propiedades.
& | [21 SME-20M (] Archivos adjuntas JB SME-2014-[357}25 1T =8
[ — «
Etd dePro  Ingresar Borrador [ —
=)
| Etd.Emisor.  Andar ] 1d. cate. [sme [2014 [25 Estado [ Ingresada
A C
Datos AFIP
Nimero E B Agregar Sucorssl laMEL Fetha de Modificacidn del Ente | _f_ | 8
M. Eiiminar Sucursal
eneral " Refiabiltr Sucrszl | Cuenkas Bancarias | B Banco | @ Sucursales |
B, Agregar Cuenta Bancaria
Clase? Mk Eliminar Cuenta Bancaria Tipo
Wy R=hiailtar Cuents Bancaria Personeria [ Persona Jurid | | Tipo cur .| [€op1Ge UNICo DE IDENTIFICACIGN TRIBLITARIA { LABCRAL
<
o | - freer bonidio orgen [0 | [loal | cedian 30591986178 Datos AFTP
W Eliminar Domicii

HE B, sorenzr Partitpante R £ L] Targerins anrdepeeain [~ []
B Eiriar Participante SWIFT

Puede suceder que, en algunos casos, depende de los datos que se estan modificando
sobre el Ente, el sistema arroje el mensaje restrictivo que se observa a continuacién

[£1 Mensaies | Froblemas! &2 ‘ & Brisqueda: Solicitud Madificacion Ente ‘

| Descripeidn | Origen | Médulo | Entidad | Cddiga |

EN S0L EN.D1966

@ Debe adjuntar al menos un archivo, respaldando |a infarmacién modificada, seqin la narmativa

En tal caso, se deberd adjuntar la documentacion correspondiente que respalde la
modificacion que se esta realizando.
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Se desplegara una grilla donde al presionar el boton derecho del mouse, mostrara la
opcién “Adjuntar archivo”.

archivo Edicidn  Consukasy Reportes Seguidad  Yentana  Ayuda

DaAle & | 4 [[2 esor e85
& | @ sME-2014{357124 [ sve-014357125 B2
= Etdl. de Pracesa [SAF [357 [ Saf emisor 357 [l

B Emsora [saF [a57 [ Saf emisor 357 [ e cote. 5 [z014 |25 Estado [ Ingresado

- Thulo*

Hdrmero Ente: | 1359 Mumnsnsmma Fecha de ModFicaciéndelEnte [ [ § : &

Generales 1% | Generales2|  Benefidario | Cuentas Bancarlas | @ Banco | @ sucursales |
Clas Tipe Idenitfican
HEns Personeria [1 [ [Personaturid | | Tios [ [--:] ['cop1s6 UhCo DF TENTIFICACION TRIBUTARIA { LABGRAL
: rigen | [Local cédign - - atos
W EBeneficiario Orig: L Local ddiq 30-59198617-8 Datos AFIP

Pl P e | = T ——
SWIFT
"Ducumentu I "Cara ristica: I rEsladD de Situacion

1l Archivos Adjuntos 2@\

B B 3

SME-2014-[357]-25

[ Mombre [ Descripeién [ Fechaenlaque seadjunté | Tamafio comprimido(ke) | Usuaria gue lo adjuntd | Observadiones

Irrgrirri Grill

Eliminar archiyo adjunto

Descargar archiva adjunta

Al ejecutar dicha operacion, se debera seleccionar el documento que se desea adjuntar a
la solicitud.
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Seleccionado el archivo, el sistema emitira el siguiente mensaje e incorporara el archivo a
la grilla.



?.- Operacion exitosa Xl

i:) Se agregaron correctamente los archivos seleccionados, recuerde guardar el
T

comprobante para completar la operacidn

Como se observa en

la siguiente imagen, si el archivo incorporado no es el

correspondiente, marcando el mismo se podra eliminar. También, es posible agregar mas
de un archivo si la modificacion que se esta gestionando lo amerita, y los mismos luego
podran ser descargados, por la CGN o por el SAF, utilizando la opcion “Descargar archivo

adjunto”, para constatar la informacion contenida en ellos.
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Ver Totales

G Adjuntar archivo
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 Descargar archive adjunto
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Seguidamente, se continuara con la transicion de estados de la SME.

Una vez realizada la accidon Poner a la Firma y seleccionar la cadena de firmas digital

correspondiente, el comprobante adoptara el estado
:". eSidif - Yersidn 19.22.2RC15

frchivo  Edicién  Entidsd  Consultas y Reportes Seguridad  Yenkana  Ayuda

que se visualiza en el siguiente print.
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Luego, se procedera con la operacion “Firmar OK”
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La SME quedara en estado Autorizado v, si se observa el menu Entidad, el SAF tendra la
potestad de Aplicar dicha solicitud y de esta forma se aplicaran de forma directa las
modificaciones realizadas sobre el Ente sin intervencion de la CGN.
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Solapa Beneficiario
Estado
Inactivo

El SAF podra aplicar la SME en la que se destilde la marca de inactivo, siempre y cuando
cumpla con las siguientes condiciones:

e el ente no tiene cuenta bancaria o, en caso de tenerla este dada de baja. Cualquier
otra condicion, la misma debera ser aplicada por CGN.

e Al momento de guardar los datos se disparara automaticamente el WS-AFIP y se
validara que la informacion impositiva que tiene el Ente en la base eSidif sea la
misma que la que tiene AFIP; caso contrario no se permitira continuar con la
transicion de estados de la solicitud.

e Si se presiona el botdn WS-afip y como respuesta el sistema arroja el siguiente
mensaje "el/ WS-afip devuelve datos nulos o invdlidos para este
Beneficiario. La situacion ganancias devuelta en nula, la solicitud solo
podra ser aplicada por el OR”, lo que se esta informando es que dicha solicitud
va a poder ser transicionada por el SAF hasta el estado Autorizado y luego sera la
CGN quien tendra la potestad de Aplicar la SME.
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Solapa Cuentas Bancarias

El usuario podra aplicar la SME cuando se dé el alta la primer cuenta bancaria del ente,
tal como ocurre actualmente, adjuntando la documentacion correspondiente (certificacion
de cuenta bancaria).

o Uso del WS-AFIP en la_SME para modificar datos impositivos

Al utilizar la opcion de Datos Afip, el sistema convalidara, de forma online, la informacion
que contiene ese Ente con la base de datos afip.

Por lo tanto, si el usuario presiona el botdn WS-AFIP, el comprobante SME se poblara con
datos que tiene AFIP en los atributos que se detallan a continuacion:

Solapa Generales 1
Caracteristicas
Es Empleador

Solapa Generales 2
Situacion Impositiva:
IVA
Ganancias
Rentas
Monotributista
Categoria de monotributo
Actividad
Sector
SubSector
Econdmica Primaria

Solapa Beneficiario

Caracteristica
Es Agrupacion de Empresas

Datos IMPORTANTES a tener en cuenta:

e En el caso que la SME modifique datos “No Sensibles” no se solicitara adjuntar
archivos.

e SME por reemplazo de cuenta bancaria de beneficiario: Aplica CGN

e SME con modificacién de denominacién del Ente: Aplica CGN.

e Los usuarios SAF’'s no podran aplicar una SME en donde se requiera inactivar un
Ente.

e Las solicitudes de modificacién de Entes que no puedan ser aplicadas por el usuario SAF,
deberan ser aplicada por la CGN, quien evaluara la documentacion aportada por el SAF en
los archivos adjuntos.

e En cualquier caso de Solicitud de Modificacion de Ente, el SAF es el responsable de
controlar la informacién que retorna el WS AFIP con la informacion presentada por el
beneficiario. Si lo que devuelve el WS AFIP no coincide con los papeles presentados por el
proveedor, el SAF tendra que considerar cual es la informacion que corresponde cargar.
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DESPAPELIZACION:

Firma digital y Archivos Adjuntos:

Se definieron las siguientes pautas para Despapelizacion:

(©]
(©]
o

SAE, SME, SRE y SBE se firmaran digitalmente.

La cadena de firmas tendra un solo firmante.

Estos comprobantes deberan tener informacion adjunta requerida y de caracter
obligatorio segun lo que se esté modificando. Para el caso que se modifican o
ingresan cambios considerados “sensibles” sera necesario adjuntar documentos
en el comprobante.

Los archivos adjuntos que se requeriran son los siguientes:
e Declaracion jurada AFIP
e Anexo Il Res.36/2011
e Extracto bancario
e Certificacidn bancaria de la firma

Cuando el usuario SAF firme digitalmente el comprobante, se agregara a la salida basica de
entidad de la Solicitud de Ente la informacidn basica de los adjuntos, a saber, nombre y
un cédigo SHA para cada uno de los archivos adjuntos asociados a la solicitud. Este cédigo
SHA asegura la integridad de los archivos adjuntos firmados digitalmente.

Cuando el usuario SAF firme digitalmente el comprobante, con su firma estara avalando
los adjuntos que se asociaron al comprobante.

Al poner a la firma un comprobante, se validard que existan los archivos adjuntos. Se
establecié que para las SAE, SME, SRE la cantidad minima de archivos adjuntos sera de un
(1) adjunto con las siguientes reglas: Para Solicitud de Alta de Ente se exigira adjunto en
todos los casos, para Solicitud de Modificacion de Ente se exigird adjunto siempre que se
modifiquen datos sensibles, para Solicitud de Rehabilitacion de Entes se exigira adjunto
en todos los casos y ademas se ejecutara el WS AFIP automatico (idéntico tratamiento que
en el caso de una SME que comprende reactivacién del Ente).

Para las Solicitud de Baja de Ente no se requerirdn archivos adjuntos, pero se establecié
que el firmante de la misma debe ser el DGA del SAF y el motivo de la baja sera un
requisito obligatorio a completar.

En caso de que se rechace la solicitud desde CGN:

1. Lacadenade firmasy la salida de entidad que se firman digitalmente se anula al
reiniciar la solicitud, pero no se anulan los archivos adjuntos.

2. Elusuario deberd realizar las correcciones correspondientes y luego volver a firmar
digitalmente para pasarlo nuevamente a estado Autorizado.
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Equipo de Réplicas eSIDIF
Mail: rep esidif@mecon.gov.ar
Teléfonos: 4349-6228/7782/7787/6606
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